ENTTE]
Ekonomi & administration

Region Norr - Reviderad 2022-09-13

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD




@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Innehall
AlIMEN INFOIrMAION ...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieitetteeeeeeeeeeeeeeeeetetetteeeteeeeeeeeeeestteeeasaeseatsestsesesesssssssssssssssssssssssssssssssssnns 2
AEESTOIANING . .cciiiiiiniiiiiiiiiiittiiiiiieittttitiiieeettettttteiiieeettttattesisssessesttassssssesssssssssssssssssssssssssssssesssssasssssssssssans 3
Riktlinjer for ekonomisk hantering inom ReZION NOIT.....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiinininiiinininnsisnssssssssssssssssssssssssssssnnes 5
Tjanster/avtal anslutna till ReION NOIT.......uiiiiiiiiiiuiiiiiiniiiiitiiiiiineiientieiietttetsmniesiisiseesssmasssssssssssssssssssssssans 6
GIANALTAVEL 1.t 6
LT o7 o of- | OO OO OO URRRRRRRRONt 6
COM e e a e b eab s e h e e b b e e bbb e be e e be e 6
RESEIAKNING ceeevvuunrniiiiiiiriiuiiiiiiintitituiiiinrtttntmueeiiettettesmuesssssssseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsses 7
Projektregister SASONZEN 2022-2023 ......uciiiriiirmmuueniiinieriernueisiieneeessmessssiessessssnussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 8
Mall Kansli = 10 ...ciiiiiiiiiiiiiiiiiiitiicinniitiiicenettinitineeeettetaaetssteeteetanatesisesesstsntasssssssssssssrssesssssssassnaresesene 9
Mall SEYTEISE =T .uuueiieeniiiiiiniiiiiiuiiitiuiiiitiiittttietteaetieteneitttanesestanessstenesssssanessssasssssssnssssssassssssnssssssansssssnnssse 11
Mall Utbildning =20 ..ccuuiiiimuiiiiiinniiiiiiiiiiiiiiininniintieiiiieieiitteiietteeeiietenessstsanesesssssssssenssssssassssssnsssssssnssssssnssss 13
Mall TAVIING =30.ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieceieieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesseseeeeesessesssssesssssssssesssssssesesssesesesesssssesensnenens 15
Mall ULVECKIING =40 .ccuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiniiiieieeetttineesiieettetttatesisesesstesssssssssssesssssssssssssesssssssane 17
Ml FUNKEIONEAT "5 ceuiuieniiiuiiecereireceecececreceocacacsscsscessecsssssssssscsscsssssssssssasssssssassnsssssssasssssssassassssassnssnsassassas 19
Mall DISCIPIIN =60 ..ceriirriiiiiiiiiiiiiitiiiiiiinntrnnenneetir e cereetrtaessseeeeeteaatesseseestesanssssssssesssssasesssssesssasasene 21
VEL A TETe (- DT TR RN 23
Mall foreningsutVeckIare =80 ........cuuuuiiirrrrirenuuniiiiintiennnuiiiiiineenesmusisiissseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 25



@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Allman information

| samband med starten av Hockeykontor Norr féréndrar och effektiviserar vi var ekonomiska styrning. Vi stravar
efter att forenkla och digitalisera var administration. Mérkning pa fakturan &r obligatorisk och om det saknas
uppgifter kommer vi att skicka tillbaka fakturan till leverantér. Betalningsvillkor 30 dagar, fakturor med kortare
datum kommer att returneras till leverantér.

Regionférbund Ishockey Norr, 802530-8134

E-postadress for mailfakturor & E-faktura

Férbundet dnskar att fakturor i férsta hand skall skickas till inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Vi har aktiverat e-fakturera. S6k pa org.nr eller anvénd EDI identifiering 3554590.

Pappersfakturor

Regionfdérbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8651

FE 301

105 69 Stockholm

Observera att fakturaadressen med ID-numret méste anges pa adressfaltet pd varje faktura. Det racker inte med
att det star skrivet pa kuvertet. Adressen ovan galler endast fakturor. Fakturakopior, pdminnelser, féljesedlar,
information och reklammaterial mm skall inte adresseras till denna adress. Endast i undantagsfall vill vi motta

pappersfakturor.

Post & besoksadress

Regionférbund Ishockey Norr
Idrottens hus, Kungsgatan 89
Box 3005

903 02 Umed

Fakturakopior, paminnelser, féljesedlar, information och reklammaterial skickas till denna adress.

Bankgiro

5517-3140

Kostnadsstallen

10 — Kansli 11 = Styrelse 20 - Utbildning

30— Tavling 40 - Bredd 50 — Domare

60 - Disciplin 70 — Anldggning 80 - Foreningsutveckling

Mirkning (obligatoriskt) Mirkning projekt (framst utbildning & funktionar)

KS + Aktivitet + namn pa bestéllare. KS + oo + Sdsong (Exempel, 20-01-2223 JS1)


mailto:inbox.lev.1127019@arkivplats.se
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Attestordning
Antagen vid styrelsem&te med Region Ishockey Norr den 13 september 2021

Attestratt

Med attest avses rétten att slutligen godkdnna betalningsunderlag innan betalning sker. Attestering utférs av
attestberdttigad ledare och innebdr att fakturan eller betalningsunderlaget &r fardigt fér utbetalning' och att
utgiften stdmmer &verens med den verksamhet och budget som &r beslutad. Attestratten kan genom fullmakt ges
tillférordnad ledare vid ordinarie attestberéttigad ledares franvaro.

Styrelsens ordférande har attestrdtt for dvriga ledamoter i styrelsen och for chefstjansteman. Styrelsens vice
ordférande har attestratt for styrelsens ordférande. Styrelsens kassor bér inte ha attestrdtt da denne tecknar
bank- och girokonton.

Attestratten upphor alltid att gélla dd kostnaden &r att betrakta som "egen” dvs. vid egen resa, traktamenten och
utlagg for egna kostnader, till exempel kostnader for vara eller tjdnst som &r bade bestélld av och levererad till
attestberdttigad.

Pa restaurang och hotellnotor skall alltid dGndamdlet anges. Dessutom skall alltid deltagarnas namn och
organisationstillhérighet, till exempel féretag, kommun etcetera anges pé notan. Vid kurser och konferenser

etcetera skall deltagarlistan bifogas fakturan.

Ledare som godkédnner faktura bor svara fér kontering och signering. Signaturférteckning éver attestberdttigade
ledare bér finnas i féreningen.

Styrelsen beslutar

Att  regionférbundets firma tecknas av styrelsens ordférande, vice ordférande, kassér och av
verksamhetschefen, tvd i forening,

att ordférande, vice ordférande, kasséren, verksamhetschefen och ekonomiassistent befullméktigas att, tva i
férening, disponera medel vad avser bankgirokonton och 6vriga medel som tillhér regionférbundet.

' Godkannande av faktura utfors av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebér en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera Sverensstammer med offert och rekvisition.
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Attestberattigade
Kostnader: Behorig undertecknare:
Léneutbetalningar for anstéllda Verksamhetschef
Personliga utldgg, och reserdkningar Verksamhetschef
Friskvard, medicin och sjukvard Verksamhetschef

Ovriga kostnader, ink&p i enlighet med géllande budgetram:

0 -30 000 kr

Administratorer,
Kommittéordférande

30 000 - 100 000 Kr

Verksamhetschef

100 000 -

Styrelsen, alt tva i férening

Ovriga kostnader utéver den av styrelsen antagna budgetram, totalt
per budgetar:

0 - 5000 kr

Administratorer,
Kommittéordférande

5 000 - 50 000 kr

Verksamhetschef

over 50 000 kr

Styrelsen, alt tva i férening

Investeringar: (krav pa minst tva offerter)

Alla typer av investeringar inom géllande budgetram:

0 - 50 000 kr

Verksamhetschef

over 50 000 kr

Styrelsen, alt tvd i forening

Hyra/leasing: (krav pa minst tva offerter)

Hyres-/leasing-, kdpeavtal inom gallande budgetram

Hyres- och kdpeavtal, firmateckningshandlingar, borgensdtaganden
etc.

Kontrakt, avtal:

Avtal, anbud, kontrakt

Styrelsen, alt tva i forening
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Riktlinjer for ekonomisk hantering inom Region Norr

Betal-/kravrutiner

- Fakturering skall ske s snart tjénst eller uppdrag utférts

- Betalning skall ske inom 30 dagar

- Om ¢j betalning erhélles inom ovan angiven tid, skall pdminnelse skriftligen snarast tillstallas berérd med en
betalningstid inom 8 dagar

- Om sd gj sker enligt ovan skalle en férnyad pdminnelse skickas till berérd med tillagg, att om ej betalning
sker inom 5 dagar kommer drendet att 6verlamnas till Kronofogden/inkasso for indrivning.
Detta innebdr en extra kostnad. En paminnelseavgift pd 150 kr kommer att tas ut.

- Férbundsstyrelsen skall I6pande hallas underrattad om status/storlek pd utestdende fordringar

- Innan drendet &verlamnas till Kronofogden/inkasso skall beslut ddrom fattas av Férbundsstyrelsen

- Forbundsstyrelsen fattar beslut om ndr kredit ej skall [dmnas till férening, innebdrande att kontant- eller
forskottsbetalning skall ske.

Placering av likvida medel

Inga riskfyllda placeringar far géras, séledes ej placera medel i aktier, obligationer eller andra motsvarande
placeringar som innebadr risk. Alla placeringar skall beslutas av styrelsen. Beslutet skall direkt justeras i protokollet.

Ingen placering skall ha en 16ptid langre dn 12 manader.

Eget kapital

Regionférbund Ishockey Norr bor stréva efter att ha ett eget kapital som minst skall uppga till de krav som
Svenska Ishockeyférbundet staller.

Upprattat av styrelsen for Regionférbund Ishockey Norr

2022-05-17
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Tjanster/avtal anslutna till Region Norr

Grandtravel

Regionférbund Ishockey Norr &r ansluten till idrottens resebyrd GrandTravel. Avtalet galler dven for distrikten och
ger alla mé&jligheten att nyttja deras tjdnster.

For distrikten;

- Skani boka en gruppresa, kontakta i férsta hand lokala leverantérer

- Skani boka en resa som ska debiteras ert distrikt — boka genom Region Norr (Vi hanterar det tillsammans
med GrandTravel)

Om ni bokar sjdlv vill vi att ni skapar en "resendrsprofil”

http://www.trippus.net/grandtravel_profiler

, det gbr ni genom

Vill ni boka resor, kontakta oss pd Hockeykontoret och/eller om ni har en bestéllarkod kan ni kontakta
GrandTravel genom hockey@grandtravel.se eller pd 08-120 163 70

Europcar
Kundnummer: 55798063 - Vid fragor och hyresvillkor — kontakta Hockeykontoret innan bokning.

Samtliga bilar &r férsdkrade vid hyrestillfallet. Om nagot skulle hdnda med bilen &r skadekostnaden 8570 kr
(10 750 kr pa Audi samt minibussar och transportbilar). Férsékring kostar 140 kr/dygn och 175kr/dygn pa
transportbilar samt minubussar och da &r skadekostnaden o kr.

Bokningsregler: Fri om- och avbokning
Tankning - tanka bilen sjalv innan ni ldmnar igen. Europcar har ett prispaslag pd 30% pa pumppriset.
ccMm

Region Norr har ett avtal med CCM vad géller representationsklader.
Vid dnskemédl/bestalining ska det ske genom Hockeykontoret.

Avtalet ligger i linje med Svenska Ishockeyférbundets avtal med CCM och i regionen ska vi verka for att samtliga
instruktdrer/utbildare och personal/ideellt engagerade anvédnder CCMs kollektion i samband med samlingar (inga
konkurrerande leverantérer)

| Region Norrs budget beslutas infér varje verksamhetsar vilka klader styrelse, kommittéer och personal erhaller.
Separat utskick till alla kommittéer med produkter CCM-avtalet erbjuder till sjalvkostnadspris.

Visma Sign

Region Norr dr anslutna till Visma Sign. Darigenom har all distrikt m&jlighet att skapa sin egen plattform och
arkivering for styrelseprotokoll, styrelsehandlingar och reserdkningar.

Vill ni ha hjdlp, kontakta Hockeykontoret.


http://www.trippus.net/grandtravel_profiler
mailto:hockey@grandtravel.se
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Reserakning

Reserdkningar i Region Norr hanteras digitalt och administreras av Idrottsservice. Forfarandet ar uppréttat genom
tjdnsten Visma Sign.

Region och distrikt ansvara sjalva for utformning och innehall.

Vid signering av reserdkningar ar det ett krav att lagga till for ytterligare signering till ansvarig attestperson. Detta
genom att trycka pa + lagg till signerare i den digitala reserdkningen.

N&r reserdkning &r attesterad skickas en kopia till ansvarig kontaktperson pa Idrottsservice (eller av distrikt
utndmnd mottagare) som férbereder fér utbetalning. En grundprincip i hanteringen &r att reserdkningar inskickade
senaste den se i manaden far utbetalt den 25e samma manad.

Kommer inskickad reserdkning endast med en signering skickas den tillbaka till avsandaren.

Lankar

Reserdkning Region Norr

https://www.vismasignforms.com/sv/form/38b3f1f7-9318-4656-a222-d6fidbioddzd
Reserdkning Norrbottens Ishockeyférbund

https://www.vismasignforms.com/sv/form/c5f3a628-de79-4bcf-a204-21cf862bos14

Reserdkning Vdésterbottens Ishockeyférbund

https://www.vismasignforms.com/sv/form/51874899-6579-43cd-bdcf-oob8fdaabcss

Reserdkning Angermanlands Ishockeyférbund

Inget

Reserdkning Medelpads Ishockeyférbund

Inget

Reserdkning Jdmtland/Hdrjedalens Ishockeyférbund

https://www.vismasignforms.com/sv/form/6c38e441-362a-440a-b38c-02d77a32fcoe



https://www.vismasignforms.com/sv/form/38b3f1f7-9318-4656-a222-d6f1db10dd3d
https://www.vismasignforms.com/sv/form/c5f3a628-de79-4bcf-a204-21cf862b0514
https://www.vismasignforms.com/sv/form/51874899-6579-43cd-bdcf-00b8fda4bc54
https://www.vismasignforms.com/sv/form/6c38e441-362a-440a-b38c-02d77a32fc0e
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Projektregister sisongen 2022-2023
(KS)+(Projekt)+(Sdsong)

501 Domarsatsning SIF

10-01-2223 Kansli Internt

10-02-2223 Kansli nationella besok

10-03-2223 Kansli féreningstraffar/féreningsbesék
20-01-2223 JS1 Skellefted 19-21/8

20-02-2223 BU2 Pited 20-21/8

20-03-2223 Grundkurs Kiruna 20-21/8

20-04-2223 Grundkurs Sunderbyn 27-28/8
20-05-2223 Grundkurs Ornskdldsvik 17-18/9
20-06-2223 MV1 Ornskdldsvik 17-18/9

20-07-2223 Grundkurs Skellefted 24-25/9
20-08-2223 Grundkurs Ostersund 24-25/9
20-09-2223 Grundkurs Sundsvall 24-25/9
20-10-2223 BU1 Sunderbyn 30/9-2/10

20-11-2223 Grundkurs Lycksele 1-2/10

20-12-2223 Grundkurs Umea 1-2/10

20-13-2223 Grundkurs Sveg 1-2/10

20-14-2223 BU2 Ostersund 7-9/10

20-15-2223 MV1 Pited 8-9/10

20-16-2223 BU1 Skellefted 14-16/10

20-17-2223 BU1 Ornskoldsvik 14-16/10

20-18-2223 BU1 Sundsvall 14-16/10

20-19-2223 MV2 Umed 29-30/10

20-20-2223 BU2 Sundsvall 26-27/11

20-21-2223 Trdningsldra 1-2/10

20-22-2223 Grundkurs Umea 3-4/9 Umea (extra)
50-01-2223 Norrbotten Funktiondrskommitté
50-02-2223 Visterbottens Funktiondrskommitté
50-03-2223 Angermanlands Funktiondrskommitté
50-04-2223 Jamtland/Harjedalen Funktiondrskommitté
50-05-2223 Medelpad Funktiondrskommitté
50-06-2223 Region Norr Funktiondrskommitté
50-07-2223 Foreningsdomarutbildning Norrbotten
50-08-2223 Féreningsdomarutbildning Vasterbotten
50-09-2223 Féreningsdomarutbildning Angermanland
50-10-2223 Foreningsdomarutbildning Jamtland/Harjedalen
50-11-2223 Féreningsdomarutbildning Medelpad
80-01-2223 Foreningsutvecklare internt

80-02-2223 Foreningsutvecklare Nationella besok

80-03-2223 Foreningsutvecklare féreningstraffar/féreningsbesék



Mall Kansli - 10
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Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. Fér respektive kommitté att anvdnda nér bestdllning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utfors av den som ar direkt berord av verksamheten och innebér en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och
utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 10

Kansli Kontorsmaterial Trycksaker Kost & logi

Bestdllarkod 10 + Bestdllning + Namn 10 + bestdllning + 10 + Aktivitet + Namn
Namn

Exempelleverantdr Clas Ohlson Print AB Scandic

Exempelbestdllning, Clas Ohlson, Print AB, Hotell AB,

Ska framgé pé faktura

10 + Material + Knut Knutsson

10 + Tryckbestdllning +
Kalle Karlsson

10 + Aktivitet Pelle
Andersson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Regionforbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8651

FE 301

105 69 Stockholm

Vid signering av reserakning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni maste ange kostnadsstalle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuléret, ldnk hdr! OBS! Reserdkning insént
senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!


mailto:inbox.lev.1127019@arkivplats.se
https://www.vismasignforms.com/sv/form/38b3f1f7-9318-4656-a222-d6f1db10dd3d
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Konto Bestallarkod till lev. Kommentar
5810 Fardbiljetter 10 + Aktivitet + Namn

5830 Kost/logi 10 + Aktivitet + Namn

5930 Reklamtrycksaker 10 + Kurs + Namn

6250 Porto 10 + Aktivitet + Namn

5830 Kost/logi 10 + Aktivitet + Namn

10
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Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utférs av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebar en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och

utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 11

Styrelse Representation och Kost / Logi Ovriga kostnader
uppvaktningar
Bestdllarkod 11 + Aktivitet + Namn 11 + Aktivitet + Namn 11 + Aktivitet + Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening Hotell, konferenslokal, | Foretag
kommun
Exempelbestdllning, Linas Blombud AB, Scandic Ornskéldsvik, | Ovrigt AB,

Ska framgé pé faktura

11 Jdmtland/H Knut Knutsson

11 Aktivitet Kalle
Karlsson

11 Aktivitet Pelle
Andersson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Regionforbund Ishockey Norr

Kund-id FSX8651
FE 301
105 G9 Stockholm

Vid signering av reserdkning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni mdste ange kostnadsstalle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, |ank har! OBS! Reserdkning insant

senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!

11
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Budget & markning

Konto

Bestillarkod till lev. Kommentar

4895

Arsmoteskostnader

11 + aktivitet + namn

5810

Fardbiljetter

11 + aktivitet + namn

5830

Kost/logi

11 + aktivitet + Namn

6070

Representation &
uppvaktning

11 + aktivitet + namn

6420

Ersdttning revisorer

11 + aktivitet + namn

6460

Sammantradeskostnader

11 + aktivitet + namn

6990

Ovriga kostnader

11 + aktivitet + namn

12
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Mall Utbildning -20

Mall fér hantering av leverantorer och reserdkning. Fér respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utférs av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebar en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och

utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 20

Utbildning Plan / Hallhyror Kost / Logi Utbildningsmaterial
Bestdllarkod 20 + Aktivitet (kursens 20 + Aktivitet + Namn | 20 + Aktivitet + Namn
forkortning) + Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening Hotell, Foretag
konferenslokal,
kommun
Exempelbestdllning, Luled Kommun, Scandic Ornskdldsvik, | Print AB,

Ska framgé pé faktura

20 BU1 Knut Knutsson

20 GK Kalle Karlsson

20 MV1 Anders
Andersson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Regionforbund Ishockey Norr

Kund-id FSX8651
FE 301
105 G9 Stockholm

Vid arvode, ange kontoslag 7130. Vid signering av reserakning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté
(anvand ej utskick per SMS vid vidarebefordran av signering). Ni kan &ven vilja att ladda upp Reserdkning genom
formuldret. Lank har! OBS! Reserdkning insadnt senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Budget & markning

Konto

Bestallarkod till lev.

Kommentar

3059 Kursavgift

4058 Plan/hallhyror

20 + Kurs + Namn

4059 Kost/logi

20 + Kurs + Namn

4160 Utbildningsmaterial

20 + Kurs + Namn

5810 Fardbiljetter

5830 Kost/logi

20 + Aktivitet + Namn

7130 Instruktorsarv./utbildare

Reserdkning
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Mall Tavling -30

@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Mall fér hantering av leverantérer och reserakning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestdllning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utférs av den som ar direkt berérd av verksamheten och innebér en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och
utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 30

Tavling Sammantrddeskostnader Seriekonfiguration Ovriga kostnader
Bestdllarkod 30 + Aktivitet + Namn 30 + Aktivitet + Namn 30 + Aktivitet +
Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening, konferens SIF Foretag
Exempelbestdllning, Bergndset konferens, Svenska Ovrigt AB,
Ishockeyférbundet,

Ska framgé pé faktura

30 Serietraff Norrbotten Knut
Knutsson

30 Serie Kalle Karlsson

30 Aktivitet Pelle
Andersson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Vid signering av reserakning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni maste ange kostnadsstélle och

Regionférbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8651

FE 301

105 69 Stockholm

ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, |ank har! OBS! Reserdkning insint
senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Budget & markning

Konto Bestillarkod till lev. = Kommentar

3057 Sanktionsavgifter/dispenser

3060 Serieavgifter

4090 Konfiguration serier 30 + serie + Namn

4150 Ovriga kostnader 30 + aktivitet + Namn

5810 Fardbiljetter 30 + aktivitet + Namn

5830 Kost/logi 30 + Aktivitet + Namn

6460 Sammantradeskostnader 30 + aktivitet + namn Serietraffar, seminarier
7130 Instruktorsarv./utbildare Reserdkning
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Mall Utveckling -go

Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utférs av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebar en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och

utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 40

Bredd Sammantrddeskostnader Kost / Logi
Bestdllarkod 40 + Aktivitet + Namn 40 + Aktivitet + Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening, hotell Hotell,
konferenslokal,
kommun
Exempelbestdllning, Clarion Hotell konferens, Ishotellet Jukkasjérvi,

Ska framgé pé faktura

6460 40 Bredd J-H Knut Knutsson

5830 40 Kalle
Karlsson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Vid signering av reserdkning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni mdste ange kostnadsstalle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, ldnk hir! OBS! Reserdkning insdnt

Regionforbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8G51

FE 301

105 69 Stockholm

senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Budget & markning

Konto

Bestallarkod till lev.

Kommentar

5810 Fardbiljetter

5830 Kost/logi

40 + Aktivitet + Namn

6460 Sammantradeskostnader

40 + aktivitet + namn

18



@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Mall Funktionar -50

Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utfors av den som ar direkt berord av verksamheten och innebér en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och
utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 50

Funktiondr Plan / Hallhyror Kost / Logi Utbildningsmaterial
Bestdllarkod 50 + Aktivitet (kursens 50 + Aktivitet + Namn | 5o + Aktivitet + Namn
forkortning) + Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening Hotell, Foretag
konferenslokal,
kommun
Exempelbestdllning, Luled Kommun, Scandic Ornskdldsvik, | Print AB,

Ska framgé pé faktura

5o DU Vésterbotten Knut
Knutsson

50 FDU Sundsvall
Kalle Karlsson

50 FDU Ostersund Wes
McCauley

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Regionforbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8651

FE 301

105 G9 Stockholm

Vid signering av reserakning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni maste ange kostnadsstalle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, |ank har! OBS! Reserdkning insant
senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Budget & markning

Konto

Bestallarkod till lev.

Kommentar

3059 Kursavgift

4058 Plan/hallhyror

50 + Kurs + Namn

Ungdomsdomarutbildnin
bésfunktionarsutbildning

4059 Kost/logi

50 + Kurs + Namn

Inkl mittsdsongstraff

4060 Materialkostnad

50 + Namn

4160 Utbildningsmaterial

50 + Kurs + Namn

4080 Férsdkring domare

50 + Forsdkring

5810 Fardbiljetter

5830 Kost/logi

50 + Aktivitet + Namn

Kommittétraffar

6460 Sammantradeskostnader

50 + Aktivitet + namn

6970 Tidningar, tidskrifter

50 + bestdllning + namn

6990 Ovriga kostnader

50 + bestdllning + namn

7110 Domararvode/tillsdttning Anges i reserakning
7130 Instruktorsarv./utbildare Anges i reserakning
7331 Skattefria bilersattning Anges i reserdkning

7614 Utbildning
fortroendevalda

50 + Aktivitet + Namn
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Mall Disciplin -Go

Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkdnnande av faktura utférs av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebar en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och

utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 6o

Disciplin Utbildning fértroendevalda Kost / Logi
Bestdllarkod 60 + Aktivitet + Namn 60 + Aktivitet +
Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening, hotell Hotell,
konferenslokal,
kommun
Exempelbestdllning, Utbildning AB, Ishotellet Jukkasjérvi,

Ska framgé pé faktura

60 Utbildning J-H Kalle Andersson

5830 40 Kalle
Karlsson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Vid signering av reserakning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni maste ange kostnadsstalle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, |ank har! OBS! Reserdkning insant

Regionforbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8G51

FE 301

105 69 Stockholm

senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Budget & markning

Konto Bestallarkod till lev. Kommentar
5810 Fardbiljetter 60 + Aktivitet + Namn

5830 Kost/logi 6o + Aktivitet + Namn

6410 Styrelsearvoden

7614 Utbildning 60 + Aktivitet + Namn

fortroendevalda
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Mall Anlaggning -70

Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utférs av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebar en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och

utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 70

Anliggning Sammantrddeskostnader Kost / Logi
Bestdllarkod 70 + Aktivitet + Namn 70 + Aktivitet + Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening, hotell Hotell,
konferenslokal,
kommun
Exempelbestdllning, Konferens AB, Ishotellet Jukkasjérvi,

Ska framgé pé faktura

70 Aktivitet Kalle Andersson

70 Aktivitet Kalle
Karlsson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Vid signering av reserdkning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni mdste ange kostnadsstalle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, ldnk hir! OBS! Reserdkning insdnt

Regionforbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8G51

FE 301

105 69 Stockholm

senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!

Budget & markning
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Konto Bestallarkod till lev. Kommentar
5810 Fardbiljetter

5830 Kost/logi 70 + Aktivitet + Namn

6460 Sammantradeskostnader 70 + aktivitet + namn
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Mall foreningsutvecklare -8o

Mall fér hantering av leverantérer och reserdkning. For respektive kommitté att anvdnda nér bestallning inte sker
genom Hockeykontoret. Visar de tre vanligaste konteringarna, se register for fler.

Godkannande av faktura utférs av den som &r direkt berérd av verksamheten och innebar en kontroll av att
debiterat pris och levererad kvantitet etcetera 6verensstammer med offert och rekvisition. Vid kurser och

utbildningar ska deltagarlistan bifogas med fakturan.

Konteringsmall

Kostnadsstélle 8o

Tavling Ovriga kostnader Kost & logi
Bestdllarkod 80 + Aktivitet + Namn 80 + Aktivitet + Namn
Exempelleverantdr Kommun, férening, konferens Hotell
Exempelbestdllning, Bergndset konferens, Laponia,

Ska framgé pé faktura

80 Dialogtraff Norrbotten Knut
Knutsson

80 Aktivitet Kalle
Karlsson

Faktureras i forsta
hand

inbox.lev.1127019@arkivplats.se

Faktureras i andra
hand

Reserakning

Vid signering av reserakning ska den alltid skickas till ansvarig i kommitté och ni maste ange kostnadsstélle och
ansvarig attest. Reserdkning laddas upp och signeras genom formuldret, |ank har! OBS! Reserdkning insint

Regionforbund Ishockey Norr
Kund-id FSX8651

FE 301

105 69 Stockholm

senast den 5:e varje manad betalas 25:e samma manad!
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@ REGION NORR

NORRBOTTEN - VASTERBOTTEN - ANGERMANLAND - JAMTLAND HARJEDALEN - MEDELPAD

Budget & markning

Konto

Bestallarkod till lev.

Kommentar

4150 Ovriga kostnader

80 + aktivitet + namn

5010 Lokalhyra

80 + Aktivitet + Namn

5810 Fardbiljetter

80 + Aktivitet + Namn

5830 Kost/logi

80 + Aktivitet + Namn
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